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1 Inledning

1.1 Allmant om delegation

Delegation innebar att namnden dverlater beslutanderatt i vissa drenden till en delegat som far ratt
att fatta sjalvstandiga beslut. En ndmnd kan uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller
ersattare, eller en anstélld att besluta pa namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av
drenden (6 kap. 37 § och 7 kap. 5 § kommunallagen).

Delegationsordningen ar en forteckning 6ver de typer av drenden som namnden beslutat att
delegera och innehaller uppgift om vem som fatt ratten att besluta pd ndmndens vagnar. Delegation
kan ske till fortroendevalda eller till tjansteman. En fértroendevald och en tjansteman eller flera
tjansteman i forening kan inte fatta delegationsbeslut.

Namnden kan ndr som helst aterkalla en delegation. Det kan goras generellt eller i ett sarskilt drende.
Namnden kan dven foregripa ett beslut i ett enskilt drende av den som fatt delegeringen och besluta
i drendet.

Namnden kan utéver delegationsordningen valja att delegera beslutanderatt i ett sarskilt beslut.

Om beslutanderétt inte har delegerats via delegationsordning eller sarskilt beslut ligger
beslutanderdtten som utgangspunkt kvar pa namnden.

1.2 Skillnaden mellan delegationsbeslut och verkstallighetsatgard

Kommunalrattsligt ar det en skillnad mellan beslut som kan delegeras och atgérder av rent
forberedande eller verkstallande art.

Ett beslut som fattats med stod av delegation ar att jamstélla med ett av namnden fattat beslut och
kan 6verklagas i samma ordning som namndens beslut. Med beslut i delegeringsbestimmelserna
avses endast beslut i kommunallagens mening. Kannetecknande for ett sddant beslut &r att det
foreligger alternativa I6sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden och
beddémningar.

| den kommunala verksamheten vidtas ocksa manga atgarder av rent férberedande eller
verkstéllande art som inte kan anses som beslut i lagens mening. Dessa kan vidtas av tjansteman
utan att det finns en delegation. Verkstallighetsatgarder ar sadana atgarder dar det inte Idmnas
utrymme for sjalvstandiga bedomningar eller som styrs av faststédllda mal och riktlinjer. Nagra
exempel pa rent verkstallande atgarder ar avgiftsdebitering enligt en faststalld taxa och tilldelning av
daghemsplats enligt en klar turordningsprincip.

[K&p av varor eller tisnster genom avrop fran gallande ramavtal &r ocksa att betrakta som
verkstallighet, under férutsattning att kdpet sker inom angivna budgetramar och utifran de
forutsattningar som anges i ramavtalet. Fornyad konkurrensutsattning samt kop fran dynamiska
inkdpssystem (DIS) utgbér ddremot beslut som antingen fattas av delegat eller av némnden.‘
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1.3 Delegationsférbud

Enligt 6 kap. 38 § kommunallagen far beslutanderatten inte delegeras nér det galler

drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
framstallningar eller yttranden till fullméaktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

3. éarenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt,

4. &drenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats 6ver till némnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.4 Vidaredelegation

| de fall némnden har delegerat till verksamhetsomradeschef inom namndens verksamhetsomrade
att fatta beslut har namnden enligt 7 kap. 6 § kommunallagen méjlighet att 6verlata till denne, i
egenskap av forvaltningschef, att i sin tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen att besluta
istallet. Det ska da framga av delegationsordningen.

1.5 Ersattare for delegat

Vid delegats forfall ska den som ar tillférordnad att hantera delegatens arbetsuppgifter dverta
delegatens beslutanderatt. Om det inte finns nagon tillférordnad ska beslutanderatten Gvertas av en
ersattare om denne utpekas i delegationsordningen.

Allmant galler att delegat i delegationsordningen anges i ldgsta niva. For tjdnstemannadelegat
innebdr detta att delegatens chef kan fatta beslut i alla &renden som delegerats till underordnad.
Delegat har dven nar som helst ratt att 6verlamna ett arende till namnden om arendets beskaffenhet
kraver det.

1.6 Bradskande drenden

| drenden som inte ar delegerade pa annat satt far en namnd enligt 6 kap. 39 § kommunallagen
uppdra at ordféranden eller en annan ledamot som ndamnden har utsett, att fatta beslut pa
namndens vagnar i drenden som &r sa bradskande att namndens beslut inte kan avvaktas.

Om namndens ordférande ar forhindrad att utéva beslutanderatten 6vergar den till vice ordférande,
i forsta hand till forste vice ordférande och i andra hand till andre vice ordférande. Ndmndens
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ordférande samt forste och andre vice ordférande utgors av de ledamoéter som kommunfullméktige
har valt.

1.7 Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegation ska anmalas till ndmnden, om majligt vid ndstkommande
sammantrade. Utéver de beslut som finns fortecknade i delegationsordningen kan namnden
delegera beslutanderatten i enstaka drenden. Sadana delegationsbeslut ska ocksa anmalas till
namnden.

Sadana bradskande beslut som avses i 6 kap. 39 kommunallagen (se p. 3.1
delegationsforteckningen) ska anmalas vid namndens ndsta sammantrade.

1.8 Jav

Den som ar javig i ett visst drende far inte besluta i eller delta i handlaggningen av drendet.

Om en delegat &r javig ska drendet 6verlamnas for avgérande i enlighet med vad som framgar under
punkten 1.5 ovan.

1.9 Forkortningar

| denna delegationsordning anvands féljande férkortningar:

GDPR Dataskyddsférordningen (EU) 2016/679
KL Kommunallag (2017:725)

OosL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
TF Tryckfrihetsférordning (1949:105)

ValL Vallag (2005:837)
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Nr Beslut/Arende Lagrum Delegat Kommentar

1 Rekrytering

11 Forordna ersattande 3 kap. 5 § Vall Valndmndens ordférande Nﬁ-ﬂamnden—besi-u%&#em
ordférande eller vice forordnandeav-ordinarie-ordforande
ordférande i valdistrikten eeh—viee-er-d-fémnd&‘M

forordnande av ersattande
ordférande eller vice ordférande i
valdistrikten. Ordinarie forordnande
beslutas av valnédmnden.

1.2 Forordna ersattande 3 kap. 5 § ValL Valsamordnare, bitradande Wantaget—erd#e#anden—eeh—wee
réstmottagare for valdagen valsamordnare crditrandenalndnnden-bashiar

& .](_Séller endast
ersattande rostmottagare.
Ordférande och vice ordférande
forordnas av valnamnden.

1.3 Forordna ordinarie 3 kap.58&Vall, 7 kap. 1§ Valsamordnare, bitradande Srti i Omfattardven
réstmottagare for ValL, 7 kap. 3 a § ValL valsamordnare fortidsrostning med begransat
fortidsrostning, och eventuella tilltrade (institutionsréstning) samt
lextra réstraknare. forordnande av -samt-ambulerande

rostmottaga re\

1.4 Forordna ersattande 7 kap.1 & VallL, 7 kap.3a § | Valsamordnare, bitradande LFéFtidsrés%ning—eOmfattaré#en

rostmottagare for
fortidsrostning, och eventuella
lextra féstraknare

ValL

valsamordnare

fortidsrostning med begransat
tilltréde (institutionsréstning) samt
forordnande av -samt-ambulerande

réstmottagare

[
[
[
[
' [formaterade: Fargoverstrykning
[
[
[
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1.5 Forordna ordinarie Kanslichef, Valsamordnare, Valndmndens prelimindra
rostraknare for valnamndens Bitrddande valsamordnare rostrakning innebar den s.k.
preliminadra réstrakning onsdagsrakningen och eventuella

torsdagsrakningen. Ordinarie
ordférande for respektive valkrets
vid onsdagsrakningen
"kretsordféranden”, férordnas av
valndmnden.

1.6 Forordna ersattande Kanslichef, valsamordnare, Ersattande ordférande for respektive
rostraknare for valnamndens bitradande valsamordnare valkrets vid onsdagsrakningen
preliminara rostrakning "kretsordféranden”, forordnas av

valndamnden.

1.7 Foérordna kontrollanter till Kanslichef, valsamordnare, }Beempel-ws—pe%se#mr—sem—hsta{
valndmndens mottagning bitradande valsamordnare valdmndenvidvalndmndens
under valnatten me%tagn%ng—endewahattenm

kontrollanter som bistar vid
valndmndens mottagning under
valnatten

1.10 Forordna Ovriga funktionarer Valsamordnare, bitrddande }E)eempel—p—a—ﬁuﬂkt—;enapa;
under valperioden valsamordnare vaJ-lekaJ—sansva#g—.Evser andra

funktiondrer under valperioden t.ex.
vallokalansvariga

Nr Beslut/Arende Lagrum Delegat Kommentar

2 Lokaler

2.1 Besluta om Valsamordnare, bitrddande | Valndmnden beslutar i fraga om

byte/dndringar/justeringar av
vallokaler och rostningslokaler

valsamordnare

vallokaler samt rostningslokaler vid
f(':'\rtidsr('jstning-{eeh—(-.wem-uelnl

ing, Detta beslut bor

tas i samrad med valndmnden
ordférande.
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2.2 Andra/justera dppettider for Valsamordnare, bitrddande Nalﬂamnéen—besl—u%ar—e{%e%dmaﬂe
rostningslokaler vid valsamordnare Sppettiderforréstningslokalervid
fortidsrostning fortidsrostaing Avser andringar av

tidigare faststéllda dppettider.
Ordinarie 6ppettider beslutas av
valnédmnden.

Nr Beslut/Arende Lagrum Delegat Kommentar

3 Ovrigt

3.1 Besluta pa namndens vagnari | 6 kap. 36 § KL Valndmndens ordférande

drenden som ar sa bradskande
att ndmndens avgdrande inte
kan avvaktas.
3.2 Besluta om annonsering och Kanslichef Detta avser beslut som gar &¢
annan information om val. utdver de som fattas i
enlighet med antagen
kommunikationsplanes
33 Uthyrning och utlaning av Valsamordnare, bitrddande | Detta beslut bor tas i samrad

valmaterial

valsamordnare

med kanslichef.
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lokalertransporter;
|3.4F Utse personer som far 5 kap. 7 § ValL Kanslichef
verkstalla rattelse eller
andring i rostlangden pa
uppdrag av den centrala
valmyndigheten eller
lansstyrelsen
3.5 Beslut att ge behorighet som Kanslichef
behorighetsadministrator
(BAD) och inskrivare i
valmyndighetens
valdatasystem, Valid
3.6 Rétt att utfarda fullmakt for Kanslichef Mottagande av
kvittering av postroster/fortidsroster i
postroster/fortidsroster vallokal
3.78 Beslut att svara eller avsta fran Valndmndens ordférande Undantaget ar det som listas

att svara pa remisser, andra
framstallningar och skrivelser
samt yttrande vilka stallts till
valnamnden och som inte ar
av principiell betydelse eller
annars av storre vikt for
valnamndens verksamhet som
inte ar av principiell betydelse
eller annars av storre vikt for
valnamndens verksamhet

i 6 kap. 38 § 2 st. KL.
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Beslut att avsla begdran om
utldamnande av allmén
handling eller uppgift ur
sadan, samt beslut om
utldmnade av allman handling

med forbehall

2 kap. TF och 6 kap. 3 § andra
stycket OSL

Kanslichef

Nr

Beslut/Arende

Lagrum

Delegat

Kommentar “

Upphandling

Anskaffningsbeslut

- Hogst 700tkr
- Hogst 2 mnkr

Kanslichef
Avdelningschef

Ex. foretag for inhamtning,
sortering och utkorning i
fortidsrostningslokaler.
Bestallning av valmaterial.

4.2

Antagande av leverantor och
tecknande av avtal samt besluta
om att avbryta anskaffningen

- Hogst 700tkr
- Hogst 2 mnkr

Kanslichef
Avdelningschef

Nr

Beslut/Arende

Lagrum

Delegat

Kommentar «

Personuppgifter

Beslut om att lamna ut
information till en registrerad
person om behandling av
personuppgifter.

Art. 12 och 15 Data-skydds-
forordningen (GDPR)

Kanslichef
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5.2

Beslut om att neka begdran om
att ta del av information om
personuppgifter.

Art.12.5 GDPR

Kanslichef

53

Beslut om att ratta felaktiga
personuppgifter

Art. 16 GDPR

Kanslichef

5.4

Beslut om begdran att radera
personuppgifter och beslut om
att neka sadan begéran

Art. 17 GDPR

Avdelningschef

5.5

Beslut om begdran om
begransning av behandling av
personuppgifter och beslut om
att neka sadan begdran

Art. 18 GDPR

Avdelningschef

5.6

Beslut om underrattelse till den
registrerade om information om
mottagare av den registrerades
personuppgifter

Art.19 GDPR

Kanslichef

5.7

Beslut om underrattelse till
andra mottagare av
personuppgifter nar rattelser,
radering eller begrénsning av
behandling av personuppgifter
har skett

Art.19 GDPR

Kanslichef

5.8

Beslut om dataportabilitet.

Art. 20 GDPR

Kanslichef

5.9

Beslut om att behandla
personuppgifter trots
invdndning om sadan
behandling fran den
registrerade.

Art. 21 GDPR

Kanslichef

5.10

Beslut om
personuppgiftsbitradesavtal

Art. 28 GDPR

Samma delegat som tagit
beslut om
huvudavtalet/antagit
leverantor
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5.11

Beslut om anmalan av
personuppgiftsincident

Art. 33 GDPR

Dataskyddsombud
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